
太和藝術製作有限公司 

1 

水源劇場【前台服務人員】招募簡章 

 招募單位：太和藝術製作有限公司 

 主管單位：臺北市政府文化局 

 工作內容：配合館內節目演出，進行驗票、導引、諮詢、領位、維持劇場秩序、現場突發狀況處理，主管交辦等觀眾服務工作。 

 工作時間：排班制 ( 每月 10 日前繳交次月勾選表，15 日公布次月班表 )。 

 配合演出節目時間，自演出前 1.5 小時到班至散場、檢討會議結束。 

 劇場節目演出時間多為平日晚間或例假日午、晚間 ( 工作時間範例：13:00~17:30；18:00~22:30 ) 。 

 可配合參加內部教育訓練課程。 

 工作地點：臺北市政府文化局水源劇場 

 徵才條件： 

1. 年滿 18 歲，性別不拘。 

2. 樂於與人群互動、服務人群、負責任感、活潑開朗反應快。 

3. 熱愛表演藝術、對劇場服務有興趣。 

4. 可配合經常性假日及晚間排班和長期工作者。可配合教育訓練時間及日後排班者。 

 待遇福利： 

 時薪制：150 元起，如有調整，依政府規定 (達實習場次及評估狀況成為正式服務人員後調薪。) 

 次月 10 日以轉帳方式給付薪資。（薪資待遇會依勞動基準法令之規定比例，扣除勞工自負金額） 

 依法辦理相關投保，提供制服；定期舉辦進修課程及各類活動。 

 應徵方式： 

1. 寄出報名表註明：「前台服務人員招募 ─ 個人姓名」； 

 E-mail：wellspring.foh@gmail.com 

 郵寄：10091 台北市中正區羅斯福路四段 92 號 10 樓 

2. 時間：即日起至 2019 年 2 月 1 日 (五) 18:00 截止，如以郵寄則以當日郵戳為憑。 

3. 書面資格審查入選者將於 2019 年 2 月 11 日 (一) 前以 email 聯絡面試時間。 

4. 面試將於 2019 年 2 月 14 日 (四) ~ 2 月 15 日 (五) 至 水源劇場 舉行；由本公司排定梯次，個別通知。 

5. 錄取通知：2019 年 2 月 18 日 (一) 前由本公司個別以電話和電子郵件通知，未錄取將不另行通知。 

6. 職前訓練： 

 

場館 日期&時間 

水源劇場 

2019 年 2 月 22 日 (五) 晚上 7 點至 9 點半 

2019 年 2 月 23 日 (六) 早上 10 點至下午 4 點 

2019 年 2 月 24 日 (日) 下午 2 點至 5 點 

 

前台職前訓練課程皆為無償課程亦無額外支付課程費用；若無法參加請事先告知，並參與補課，感謝您的配合。 

 

若有疑問請洽詢水源劇場  前台組 (02)2362-5221 分機 111 余小姐、113 賴小姐。 
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前台服務人員資料                                                         填表日期  2018  年  1 月    日 

姓名  
性別  血型  

照片 

(檢附個人正面照) 

生日(西元)  

身分證字號  身高/體重  

聯絡電話  行動電話  

E-Mail  

就讀學校/科系  □在學   □畢業 

戶籍地址 (請加載郵遞區號、資料需與身分證記載相符) 

通訊地址  

語言能力 英文：□優良   □普通 其他：________________ 

緊急聯絡人                  關係：         聯絡方式  

經歷 

( 劇場經歷、其他工

作、打工或社團經驗 ) 

 

 

 

 

 

 

 

請詳述(版面不夠可自行換頁) 

1. 如何得知招募訊息？ 

 

 

2. 為何會想來應徵水源劇場前台服務人員？ 

 

 

 

3. 你最有印象的一次被服務經驗是甚麼？原因為何？ 

 

 

 

4. 預期這份工作能持續多久？ 

 

 

 

5. 目標成為怎樣的前台服務人員？ 
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可排班時間( 請於表格中打勾 V )： 

 

 

 

 

 

 

 

可面試時間( 請於表格中打勾 V )： 

 

 

 

 

 

 

注意事項： 

1. 請檢附正面近三個月個人照片，資料不全者不予審查。 

2. 資料填妥後，請回覆至 wellspring.foh@gmail.com 信箱(主旨註明：前台服務人員招募 ─ 個人姓名)； 

3. 若有疑問請洽詢水源劇場  前台組(02)2362-5221 分機 111 余小姐、113 賴小姐。 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 星期日 

上午
9:00~12:00 

       

下午
13:00~17:30 

       

晚上
18:00~22:30 

       

 2/14（四） 2/15（五） 

下午
13:00~17:30 

  

晚上
18:00~22:30 

  

 


